
Ver a nt wor t ung

•	 Du übernimmst die Verwaltung, Dokumentation und Unterstützung bei 
der Bearbeitung von Geschäftsvorgängen im Planungs- und Projektma-
nagement von Architektur-, Generalunternehmer- und Bauleistungen

•	 Du übernimmst administrative, organisatorische Aufgaben und Termin-
vereinbarungen

•	 Du bearbeitest Angebote, eröffnest Aufträge und schreibst Rechnungen
•	 Du prüfst Eingangsrechnungen und koordinierst die weitere Verfolgung
•	 Du bist kompetenter und hilfsbereiter Ansprechpartner für dein Team

P r of i l

•	 Du bist Bürokaufmann/-frau, Industriekaufmann/-frau oder hast eine 
vergleichbare kaufmännische Ausbildung

•	 Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und eine sorgfältige und gründ-
liche Arbeitsweise

•	 Du bist kommunikationsstark und hast Lust auf die Arbeit in einem Team
•	 Du bist ein Organisationstalent, dem nichts so schnell über den Kopf 

wächst

Wir sind brüderl. Ein dynamisches Familienunternehmen, das die Ge-
schäftsbereiche Projektentwicklung, Architektur und Innenarchitek-
tur sowie die modernste Schreinermanufaktur der Region vereint. Wir 
realisieren Projekte für Menschen - und haben dabei immer aktuelle 
gesellschaftliche und ökoligsche Trends im Blick. Wir wollen mitge-
stalten und etwas bewirken - für die Gesellschaft und die Umwelt. 

In unserem motivierten Team hast du die Möglichkeit, deine kreativen 
Ideen einzubringen, Verantwortung zu übernehmen, aktiv an der Ge-
staltung unserer Projekte mitzuwirken und dabei in der Region etwas 
zu bewirken. Bei uns erwarten dich flache Hierarchien, lichtdurchflu-
tete Räume mit modernster Technik und eine Arbeitsplatzausstattung 
mit allem, was du brauchst. Deine Gesundheit ist uns wichtig – daher 
bieten wir ein umfangreiches Gesundheitskonzept. Und ja, bei uns 
gibt‘s auch Yoga. 

Teamplayer  
im A brec hnungsmanagement

FÜR A LLE, 
DIE MEHR 
WOLLEN.

Und jetzt – ganz oder gar nicht.
Schicke uns deinen Lebenslauf und alles, was du uns sonst noch von 
dir zeigen möchtest an bewerbung@bruederl.de oder ruf einfach an:  
+49 (8669) 8589 - 41. Wir freuen uns!
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